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Jastkéw, dnia 16-12-2020
UG.271.31.2020.CT.1

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

I. ZAMAWIAJACY:
Gmina Jastkéw, 21-002 Jastkow, Panienszczyzna, ul. Chmielowa 3, tel. 81 50-20-143

Podstawa prawna: Zarzadzenie Nr 2/2020 Wéjta Gminy Jastkéw z dnia 3 stycznia 2020 r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu okreslajacego zasady i tryb udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000,00 euro netto lub
zamOwien, dla ktorych nie stosuje sie ustawy Prawo zaméwien publicznych

IL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (USLUGA):

Przedmiotem zamdwienia jest:

1. Prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzgdzie Gminy Jastkéw, jednostkach podlegtych oraz
podmiotach, ktérym Gmina Jastkéw udzielila dotacji, w szczegélnosci zgodnie z ustawg

o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 oraz Rozporzadzeniem Ministra finanséw z 4
wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewngtrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu
2. Prowadzenie audytu informatycznego w Urzedzie Gminy Jastkow, w szezegdlnoscei zgodnie z
ustawg o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne oraz
Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych.

Audyt odbywa¢ si¢ bedzie w siedzibie Zamawiajgcego, w zwigzku z czym Zamawiajacy
wymaga wizyt w miejscu prowadzenia uslugi, dokumentacja moze byé réwniez przekazywana
w formie zdalnej.

ITI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.
O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawey:

1) Posiadajgcy uprawnienia i kwalifikacje niezbedne do $wiadczenia ustugi, w szczegdlnoscei
posiadajgcy uprawnienia audytora wewngtrznego, o ktérych mowa w art. 286 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 1. 0 finansach publicznych (w przypadku oséb fizycznych lub osob
fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg) lub zatrudniajacy do przeprowadzania
audytu wewngtrznego w jednostce osoby spelniajace warunki okreslone w art. 286 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (dotyczy innych podmiotow);

2) Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca wykazal si¢ doswiadczeniem w postaci nalezytego
wykonania, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnodei jest krotszy - w tym okresie min. jednej uslugi polegajacej na
przeprowadzeniu audytu wewngtrznego w jednostce sektora finanséw publicznych
w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.
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3) Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym.

IV. DOKUMENTY I OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY:

1) Formularz ofertowy

2) O$wiadczenia o spetnieniu warunkéw, w tym o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

3) Informacje o wykonanych audytach wewnetrznych w jednostkach zobowigzanych do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego w ciggu ostatnich trzech lat poprzedzajgcych datg
zlozenia oferty '

4) Wykaz audytéw w kryterium oceny Doswiadczenie osoby skierowanej przez Wykonawcg do
realizacji zamowienia

V. KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO:

KRYTERIA ZNACZENIE
Cena 60%
Doswiadczenie osoby skierowanej przez Wykonawce do realizacji 40%
zamdwienia (wykaz audytow)

Przez doswiadczenie osoby skierowanej przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia rozumie sig
liczbe zadan audytowych w ramach ustug polegajacych na przeprowadzeniu audytu wewngtrznego
lub zewnetrznego projektow realizowanych z funduszy zewngtrznych w okresie ostatnich 3 lat
przed uplywem terminu skladania ofert.

a) Kryterium cena (C) — 60%

Opis sposobu obliczania ceny w skladanej ofercie cenowe;j:

1)Cena wskazana w ofercie musi byé¢ podana w PLN w wysokosci brutto (z
uwzglednieniem naleznego podatku VAT, jesli wystepuje);

2) Podana cena bedzie ceng ryczaltowa za jeden miesigc,

3) Cena za wykonanie ustugi obejmowac bedzie wszystkie koszty zwigzane z jej
realizacja, w szczegdlnosci nalezno$é za ustugg lacznie z kosztami dojazdow, delegacji, kosztow
ubezpieczenia itp.

4) Cena okreslona przez Wykonawce zostanie przyjeta na caly okres waznosci umowy; nie bgdzie
podlegata zmianom i waloryzacji.

Ocena kryterium ,,Cena” (C) bedzie dokonywana na podstawie wypelnionego przez
Wykonawce Formularza ofertowego. Cena okresla lgczng warto$¢ brutto (tj. z VAT)
zlozonej przez Wykonawce oferty, wynikajgca z uwzglednienia wszystkich kosztow, jakie
Wykonawca poniesie w zwigzku z realizacja przedmiotu zamoéwienia.

Wykonawea, ktéry zaproponuje najnizsza ceng, otrzyma 60 punktéw, natomiast pozostali
odpowiednio mniej punktow, zgodnie z ponizszym wzorem:

gdzie:

P¢ — oznacza liczbe punktow, jakie otrzyma oferta badana za kryterium cena (C),

Cmin — 0zZnacza najnizszg cene brutto wykonania przedmiotu zaméwienia sposrod waznych i
nieodrzuconych ofert,

Cp, — oznacza cen¢ brutto oferty badane;.

b) doéwiadczenie osoby skierowanej przez Wykonaweg do realizacji zaméwienia - (D) —
40%:;



Przez zadanie audytowe Zamawiajacy rozumie zadanie zapewniajace lub czynnosci
doradcze zgodnie z § 2 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 wrze$nia
2015 r. w sprawie audytu wewngtrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu.
Ocena oferty w ramach kryterium ,,Doswiadczenie osoby skierowanej przez Wykonawce do
realizacji zamodwienia” (D) bedzie dokonywana na podstawie wypelnionego przez
Wykonawce Wykazu audytow - kryterium oceny ofert, stanowigcego zalgcznik do
zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy przydzieli kazdej badanej ofercie odpowiednig liczbe punktow, zgodnie z

ponizszg tabela:
Doswiadczenie osoby skierowanej przez Wykonawce do realizacji Liczba
zamoéwienia w realizacji zadan audytowych w ramach uslug punktow za
polegajacych na przeprowadzeniu audytu wewngtrznego / realizacje
zewnetrznego projektow realizowanych z funduszy zewnetrznych w wskzanej
okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, liczby zadan
Realizacja 1 zadania |
Realizacja 2-3 zadan 10
Realizacja 4-6 zadan 20
Realizacja 7-9 zadan 30
Realizacja 10 i wigcej zadan 40

Wykonawca moze wskaza¢ tylko jedng osobe, ktorej doswiadczenie podlegaé bedzie ocenie
w ramach kryterium oceny ofert ,,Doswiadczenie osoby skierowanej przez Wykonawce do
realizacji zamowienia”. Jako projektu realizowane ze zrddel zewnetrznych rozumie sig
projektu finansowane lub spoélfinansowane m.in. z funduszy strukturalnych, programy
transgraniczne, programy grantowe, itp.

3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg sume punktéw, zgodnie z

ponizszym wzorem:
P=Pc+Pp
gdzie:
P — oznacza wyrazong w punktach ocene badanej oferty;
P¢ — oznacza liczbg punktow, jakie otrzyma oferta badana za kryterium — “Cena” (C);
Pp — oznacza liczbg punktow, jakie otrzyma oferta badana za kryterium — “Doswiadczenie osoby
skierowanej przez Wykonawce do realizacji zamowienia™ (D).

4. Oferta zlozona przez danego Wykonawce otrzyma liczbg punktéw zaokraglona do dwoch miejsc
po przecinku, zgodnie z regutami matematycznymi.

5. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawce wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonej oferty.

6. Zamawiajacy zastrzego sobie prawo weryfikacji informacji podanych w wykazie u
podmiotu na rzecz ktérego §wiadczona byla usluga.

III. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
od dnia 01-01-2021r. do dnia 31-12-2021r

IV. MIEJSCE ORAZ SPOSOB SKEADANIA OFERT (DO WYBORU PRZEZ
WYKONAWCE):

1. Urzad Gminy Jastkow, 21-002 Jastkéw, Panieniszczyzna , ul. Chmielowa 3 Biuro podawcze

2. Fax: 81 50-20-144 , E-mail: przetargi@jastkow.pl



3. Oferty nalezy zlozy¢ do dnia 23-12-2020r. do godz. 10:00
4. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23-12-2020r. o godz. 10:15 w Sali konferencyjnej

(ze wzgledu na stan epidemii transmisja z otwarcia ofert bedzie dostepna online na stronie
glownej www.jastkow.pl)

5. W przypadku skladania oferty w formie pisemnej sugeruje sie umieszczenie jej w kopercie

z napisem "OFERTA — Prowadzenie audytu. Nie otwiera¢ przed 23-12-2020r. godz. 10:15"

6. Z wybranym wykonawcg oprocz podstawowej umowy na §wiadczenie ustugi zostanie takze

zawarta odrgbna umowa powierzenia przetwarzania danych, wedtug wzoru RODO.

VI. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO O PRZETWARZANIU DANYCH
OSOBOWYCH W CELU ZWIAZANYM Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogoblne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
»,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Jastkéw Panienszczyzna,

ul. Chmielowa 3, 21-002 Jastkow tel. 81 502-04-25

inspektorem ochrony danych osobowych w jest Sekretarz Gminy Pan Andrzej Krak

Panienszczyzna, wul. Chmielowa 3 21-002 Jastkow tel. 81 502-01-41 e-mail

andrzej. krak@jastkow.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie niniejszego zamdéwienia publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktéorym udostgpniona

zostanie dokumentacja postgpowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, przez okres niezbedny do przeprowadzenia

postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, a w stosunku do danych osobowych

wskazanych przez Wykonawceg, ktérego oferta zostala wybrana - przez okres trwania umowy o

zamowienie, ale nie krocej niz 4 lata, od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie

zamdwienia publicznego oraz do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajacych z

umowy. Ponadto dane osobowe bgdg przechowywane przez okres archiwizacji dokumentow

wynikajacy z przepiséw powszechnie obowigzujacych oraz przepisdéw wewngtrznych

Administratora Danych.

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych

jest wymogiem, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,;

p031ada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczqcych

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia plzetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.




Wyjasnienie:  skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang istotnych postanowien unowy.
* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywwania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z wwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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CENA OFERTY BRUTTO () «.cccoeveevvreinrnrneineenennns.  /Za miesige §wiadezenia uslugi/

DOSVYIADCZENIE OSOBY SKIEROWANEJ PRZEZ WYKONAWCE DO REALIZACJI
ZAMOWIENIA W REALIZACJI ZADAN AUDYTOWYCH (LICZBA ZADAN)

sosessssssIRRIRRIRRRES

Os$wiadczam, ze spelniam wszystkie warunki okreslone przez Zamawiajgcego w niniejszym
postepowaniu, w tym o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych.

Podana oferta cenowa w przypadku Wykonawcy prowadzgcego dzialalno§é gospodarczg jest
ceng brutto (zawierajacg podatek VAT), a w przypadku osoby fizycznej nie prowadzacej
dzialalnos$ci gospodarczej obejmuje rowniez wszystkie koszty zaréwno po stronie
Zamawiajacego jak i Wykonawey (skladki ZUS placone przez Zamawiajacego), przez co
wartos¢ brutto w umowie moze by¢ proporcjonalnie nizsza niz w ofercie.

Oswiadczam, ze wypehilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO (rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia

- dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1).) wobec
os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu. POUCZENIE: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje
danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylgczenie stosowania obowiazku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treéci o§wiadczenia wykonawcy nie sklada (nalezy
usungé lub przekredli¢ niniejsze odwiadczenie).

(data) (upowazniony przedstawiciel wykonawcey)



WYKAZ USLUG
na potwierdzenie spelniania warunku udzialu w postepowaniu

Na potwierdzenie spelniania ww. warunku przedstawiam wykaz ustug zrealizowanych w okresie
ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres dzialalnosci jest krotszy —
w tym okresie:

Lp. | Przedmiot (nazwa) Usluga obejmowala Okres realizacji Wartos¢ Podmiot, na rzecz
ustugi przeprowadzenie audytu ustugi od ustugi ktorego
wewnetrznego w jednostce (dziefi-miesiac- | (w zt brutto) Wykonawca
sektora finanséw publicznych w | rok) do (dzien- wykonal ustuge
rozumieniu ustawy o finansach miesigc-rok)
publicznych (zaznaczyd
wiasciwe):
1.
2

W celu potwierdzenia, ze uslugi wskazane w tabeli byly wykonane nalezycie, zalgczamy
stosowne dowody:

................................................................................................................................................................

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w niniejszym wykazie sg aktualne i zgodne z prawda
oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w
btad przy przedstawianiu informacji.

(data) (upowazniony przedstawiciel wykonawcy)




WYKAZ WYKONANYCH AUDYTOW
kryterium oceny ofert

Ionig E NAZWISKO? iosinssmmvsmassvinsseisissiininessissnssanssessesssadsssnins

Lp.

Data rozpoczgcia ata zakonczenia
realizacji zadania realizacji zadania
audytowego audytowego
(dzien-miesige-rok) (dzien-miesiac-rok)

INazwa i opis zadania audytowego polegajacej na
przeprowadzeniu audytu wewngtrznego/zewngtrznego projektu  [Nazwa podmiotu
realizowanego z funduszy zewnetrznych

11

12.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w niniejszym wykazie sa aktualne i zgodne z prawda
oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w
blad przy przedstawianiu informacji.

(data) (upowazniony przedstawiciel wykonawey)




/projekt umowy/
Umowa zlecenia Nr .......

zawarta wdniu ...........oevnee. 1. w Panieniszczyznie pomig¢dzy:

Gming Jastkéw ul. Chmielowa 3, Panienszczyzna 21-002 Jastkow reprezentowana przez
Teres¢ Kot — Wojta Gminy Jastkow, zwang dalej Zleceniodawcg, przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy — Malgorzaty Kaminskie;j,

................................ zwang(ym) dalej Zleceniobiorcg.

§ 1.

Na podstawie niniejszej umowy Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy:

I;

prowadzenie audytu wewngtrznego w Urzedzie Gminy Jastkéw, jednostkach podleglych
oraz podmiotach, ktérym Gmina Jastkow udzielita dotacji, w szczegdlnoscei zgodnie z
ustawg o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze
zm.) oraz Rozporzadzeniem Ministra finanséw z 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu
wewngtrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U z 2018 r., poz. 506)
prowadzenie audytu informatycznego w Urzedzie Gminy Jastkow, w szczegdlnosei
zgodnie z ustawg o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne oraz Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2247).

. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada wszelkie uprawnienia i kwalifikacje niezbedne do

$wiadczenia uslugi. Posiadanie stosownych uprawnien i kwalifikacji dotyczy takze

Podwykonawcdéw w zakresie $wiadczonych przez nich ustug.

Zakres i przedmiot audytu wewnetrznego obejmuje w szczegdlnosei:

1) Przeglad i uaktualnienie procedur audytu wewnetrznego.

2) Sporzadzenie planéw audytu na 2021 r.

3) Przeprowadzanie co najmnej 6 zadan audytowych zgodnie, w szczegdlnosci z art. 68 i
69 ustawy o finansach publicznych oraz planem audytu zatwierdzonym przez Wojta
Gminy.

4) Prowadzenia audytu informatycznego w Urzgedzie Gminy Jastkéw, w szczegdlnosci
zgodnie z ustawg o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne oraz Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012r. w
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych.

5) Prowadzenie akt stalych i biezacych audytu

6) Sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu.

7) Udoskonalenie kontroli zarzadczej i wujednolicenie zarzadzania ryzykiem w
jednostkach organizacyjnych gminy.



§ 2.

1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykona¢ okreslone w § 1 umowy czynnosci w okresie:
od 1 stycznia 2021r. do 31 grudnia 2021 r. (czas trwania umowy wyniesie 12 miesigce)
2. Zamawiajacy dopuszcza przedluzenie umowy w formie aneksu o kolejne 12 miesiecy z
zachowaniem obecnego wynagrodzenia.

3. Zleceniobiorca nie jest podporzadkowany Zleceniodawcy.

§ 3.

1. Potwierdzeniem czasu wykonywania czynnosci okreslonych w § 1 umowy bedzie
ewidencja godzin wykonywania umowy zlecenia.

2. Ewidencja wymieniona w ust. 1, obejmuje okres miesigca kalendarzowego. Wskazywana
jest w niej ilo$¢ godzin i minut przepracowanych przez Zleceniobiorcg. Ww. ewidencja jest
dostarczana Zleceniodawcy przez Zleceniobiorcg do ostatniego dnia roboczego miesigea,
ktorego dotyczy.

3. Dane zawarte w ww. ewidencji akceptowane sg przez Zleceniodawce lub osobe przez niego
upowazniong tj. Sekretarza Gminy i podlegajg kontroli. W razie watpliwosci odnoszgcych sie
do informacji w niej wykazanych, Zleceniodawca niezwlocznie skontaktuje si¢ ze
Zleceniobiorcg w celu ich wyjasnienia.

§ 4.

1. Okresem rozliczeniowym wyplaty wynagrodzenia jest miesige kalendarzowy.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przedlozenia rachunku za wykonanie zlecenia w
terminie do ostatniego dnia roboczego miesigca, ktorego dotyczy zlecenie.

3.Zleceniobiorca, za wykonane zlecenie otrzyma wynagrodzenie w kwocie:
.............................. PLN za jedng godzing zegarowg realizacji ustugi, co w przeliczeniu

na 100 godzin w miesigcu daje kwote .........ocovvviiiviiiiiinnns zt brutto za 1 m-c
Swiadczenia ustlugi. W przeliczeniu na 12 miesigce realizacji zadania calkowite
wynagrodzenie Umowne Wynosi .................. brutte (lowmiers: vusssssvmirvs s ).

4. Wynagrodzenie bedzie platne po przedlozeniu i zaakceptowaniu przez Zleceniodawce
ewidencji godzin wykonywania umowy zlecenia, na konto wskazane przez Zleceniobiorce
w przedlozonym rachunku, w terminie do 7 dni od dnia ztozenia rachunku do Urzedu Gminy
Jastkow.

5. Liczba godzin realizacji w danym miesigcu kalendarzowym czynnosci bedacych
przedmiotem Umowy nie moze bez zgody Zleceniodawcy przekroczy¢ 100.

6. Po przepracowaniu 100 godzin Zleceniobiorca ma obowigzek natychmiastowego
skontaktowania si¢ ze Zleceniodawcg, ktory bez zbednej zwloki podejmie decyzje w kwestii
wytycznych co do dalszej realizacji umowy w miesigcu, w ktorym w/w limit godzinowy
zostanie osiagnigty.

§5.
W wypadku naruszenia postanowien §1 Zleceniodawca moze odstgpi¢c od umowy.
Oswiadczenie o odstgpieniu winno nastgpié na pismie w terminie 30 dni od dnia powziecia
wiedzy o okolicznosciach bgdacych podstawg odstgpienia.

§ 6.

1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania tajemnicy wobec 0sob trzecich w sprawie
podejmowanych dziatan, zwigzanych z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy.



2. Za zwlok¢ w wykonaniu przedmiotu umowy stosownie do planu audytu zamawiajgcy moze
naliczy¢ kary umowne wysokosci 0,2 % wynagrodzenia umownego brutto za kazdy
dzienzwloki.

3. Odstgpienie od umowy z winy jednej ze stron moze spowodowaé naliczenie przez druga
strong kary umownej w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto.

4. Kary kumulujg sig.

§7.

1.Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ postepowa¢ z dokumentami, w tym takze w formie
elektronicznej, wytworzonymi dla celéw prowadzenia audytu wewngtrznego, tak aby
zapewni¢ ich dostgpnos¢; ochrone przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem,
uszkodzeniem lub zniszczeniem tj.:
1) Dokumentacja wytworzona dla celow prowadzenia audytu w formie papierowej,
bedzie przechowywana w siedzibie Urzedu Gminy Jastkéw, w postaci biezgcych i
stalych akt audytu;
2) Dokumentacja zapisana w formie elektronicznej bedzie przechowywana tak, aby
zapewni¢ ochrong przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem.
2.Po wykonaniu obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy Zleceniobiorca zobowigzuje
sic W sposéb trwaly wusungé dokumenty udostepnione w formie elektroniczne;j.

§ 8.
1. Kazda ze stron moze niniejsza umowe wypowiedzie¢ za 2-tygodniowym okresem
wypowiedzenia.
2. Jesli Zleceniobiorca wypowie umowe bez waznego powodu, ponosi odpowiedzialno$é za
wyniklg z tego powodu szkode.

§9.

Z tytulu niniejszej umowy Zleceniobiorca nie nabywa zadnych uprawnien pracowniczych
wynikajacych z Kodeksu pracy.

§ 10.
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
-3. Umowg sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze stron.

.......................................................................

podpis Zleceniodawcy podpis Zleceniobiorcy







