Ogtoszenie Nr FB.2110.3.2018.CHA.2 o naborze na wolne kierownicze
stanowisko urzednicze

Do naboru moze przystgpi¢ osoba, ktéra spetnia ponizsze warunki oraz przedtozy pisemna
koncepcje funkcjonowania i rozwoju Ztobka Samorzadowego ,,Akademia Malucha”

w Jastkowie.

Jednostka

Ztobek Samorzadowy Akademia Malucha w Jastkowie, Panieriszczyzna
ul. Szkolna 3, 21-002 Jastkow

Oferowane stanowisko

Dyrektora Ztobka Samorzadowego ,,Akademia Malucha”
w Jastkowie

Data ogtoszenia
naboru

5.06.2018 .

Termin sktadania

15.06.2018 r. do godz. 15.30

dokumentéw
llo$¢ etatow 1
Wymiar czasu pracy 1 etat

Wymagania zwigzane ze
stanowiskiem

a)

f)

g)

h)
i)

1. Wymagania niezbedne

wyksztatcenie wyzsze - preferowane kierunki: pielegniarstwo,
potoznictwo, nauczyciel wychowania przedszkolnego, nauczyciel
edukacji  wczesnoszkolnej lub  pedagogika  opiekunczo-
wychowawecza i co najmniej trzyletnie dos$wiadczenie w pracy z
dziecmi albo co najmniej wyksztatcenie Srednie lub $rednie

branzowe oraz piecioletnie doswiadczenie w pracy z dzie¢mi,

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw
publicznych,

niekaralnos$¢ prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine,
kandydat nie jest i nie byt pozbawiony wiadzy rodzicielskiej oraz
wtadza rodzicielska nie zostata mu zawieszona ani ograniczona,
wypetnianie obowigzku alimentacyjnego, w przypadku gdy taki
obowigzek zostat natozony na podstawie tytutu wykonawczego
pochodzgcego lub zatwierdzonego przez sad,

kandydat nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawcow
Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym,
rekojmia nalezytego sprawowania opieki nad dzie¢mi,

stan zdrowia pozwalajagcy na zatrudnienie na stanowisku
kierowniczym.




2. Wymagania dodatkowe

a)

b)
c)
d)

e)

f)

znajomos¢ przepisow zwigzanych z realizacja zadan, a w
szczegolnosci przepisdw ustaw: o opiece nad dzie¢mi do lat 3, o
samorzadzie gminnym, o finansach publicznych, Kodeksu pracy,
ustawy o pracownikach samorzgdowych, Kodeksu postepowania
administracyjnego

biegta znajomos$¢ obstugi komputera (pakiet MS Office) oraz
urzadzen biurowych,

umiejetno$¢ samodzielnego rozwigzywania probleméw i
podejmowania decyzji,

umiejetno$¢ organizacji pracy i kierowania zespotem
pracownikéw,

odpowiedzialnos¢, kreatywnos¢ i komunikatywnosé,

wysoka kultura osobista

Zakres wykonywanych
zadan na stanowisku

3. Zakres obowigzkéw

Kierowanie dziatalnoscia ztobka zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz Statutem Ziobka Samorzadowego
,,Akademia Malucha” w Jastkowie i reprezentowanie go na
zewnatrz.

Zapewnienie nalezytego stanu higieniczno-sanitarnego Zztobka
oraz warunkéw bezpieczenstwa dzieci i personelu na terenie
ztobka.

Wykonywanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy w
stosunku do pracownikéw ztobka.

Wiasciwe i zgodne 1z przepisami dysponowanie $rodkami
finansowymi.

Praca z dzie¢mi w charakterze opiekuna.

Informacja o warunkach
pracy na stanowisku

1. Praca na stanowisku kierowniczym w petnym wymiarze czasu pracy.




Wymagane dokumenty

5. Wymagane dokumenty

a) pisemna koncepcja funkcjonowania i rozwoju ztobka,

b) list motywacyjny, wtasnorecznie podpisany przez kandydata,

c) zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

d) kopie dokumentéw (potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem
przez  kandydata) potwierdzajagcych  wyksztatcenie oraz
kwalifikacje,

e) kopie dokumentéw (potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
przez kandydata) potwierdzajgcych wymagane doswiadczenie,

f) oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie,

g) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

h) oswiadczenie o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem za
umyslne przestepstwo,

i) oswiadczenie kandydata o braku orzeczenia sgdu o pozbawieniu,
zawieszeniu lub ograniczeniu wtadzy rodzicielskiej,

j) oswiadczenie dotyczgce wypetniania obowigzku alimentacyjnego,
w przypadku gdy taki zostat natozony na podstawie tytutu
wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad,

k) oswiadczenie, ze kandydat nie figuruje w bazie danych rejestru
Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem
ograniczonym,

I) podpisane oswiadczenie o wyrazeniu dobrowolnej zgody na
przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji w ramach
naboru na wolne stanowisko urzednicze, w tym wolne
kierownicze stanowisko urzednicze do pobrania ze strony
internetowej http:// ugjastkow.bip4.e-zeto.eu w zaktadce OFERTY
PRACY - DOKUMENTY DO POBRANIA PRZY NABORZE NA WOLNE
STANOWISKA URZEDNICZE

m) rekojmia nalezytego sprawowania opieki nad dzie¢cmi w formie
oswiadczenia,

n) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na stanowisku kierowniczym,

Miejsce i termin
sktadania dokumentow

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé¢ w zamknietych
kopertach z podanym adresem zwrotnym i telefonem
kontaktowym:

a) osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy Jastkdw, Panienszczyzna
ul. Chmielowa 3,

b) lub drogg pocztowg na adres: Urzad Gminy Jastkow,
Panieiszczyzna ul. Chmielowa 3, 21-002 Jastkdéw
z dopiskiem ,Nabér na stanowisko dyrektora Zfobka
Samorzadowego w Jastkowie”.

2. Termin sktadania dokumentéw: do 15 czerwca 2018 r. do godz.15.30
(decyduje data wptywu do urzedu).



http://www.ugjastkow.bip4.e-zeto.eu/

Przewidywany termin
rozstrzygniecia konkursu

1.

2.

Oferty zostang rozpatrzone przez Komisje konkursowg w terminie
do 7 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Kandydaci, ktérzy spetniag wymogi formalne zostang zawiadomieni
telefonicznie o terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej.
Kandydat wytoniony w drodze naboru przed podjeciem
zatrudnienia zobowigzany jest przedtozy¢ zaswiadczenie o
niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego, wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed rozpoczeciem pracy.

Informacje dodatkowe

Szczegdtowe informacje na temat naboru mozna uzyska¢ pod numerem
telefonu: 81- 50 229 00.

Uwagi

Dokumenty, ktére wptyng do urzedu po terminie okreslonym w
ogtoszeniu nie bedg rozpatrywane.

Dokumenty kandydata, ktéry zostanie wytoniony w wyniku
naboru zostang dotgczone do jego akt osobowych.

Po przeprowadzeniu naboru dokumenty ztozone przez
kandydatéw mozna odebra¢ osobiscie w urzedzie w pok. nr 16, a
w przypadku ich nie odebrania po uptywie 90 dni od daty
ogtoszenia wynikdw naboru nastgpi ich zniszczenie.

W przypadku uniewaznienia naboru, ztozone dokumenty
kandydatéw sg wydawane ich nadawcom albo komisyjnie
niszczone po uptywie miesigca od daty uniewaznienia naboru.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w BIP na stronie
internetowe] http://ugjastkow.bip4.e-zeto.eu oraz na tablicy
informacyjnej urzedu.

Wajt Gminy Jastkéw



http://ugjastkow.bip4.e-zeto.eu/

